
利用計画書記入例

太枠内の項目すべてにご記入下さい。

ご利用される施設に○を付けてください。
ホールと楽屋の利用時間が異なる場合、および会議室を併せてご利
用の場合は｢複数施設利用計画書｣(裏面参照）にご記入下さい。

※楽屋のみのご利用はできません。

ご利用される年月日、曜日をご記入のうえ、利用される区分に
○をつけてください。

連続利用日数

1階フリースペース…7日間

催物の名称をご記入下さい。
確定されていない場合は仮称でも結構です。

催物の内容がわかるようにご記入下さい。

入場予定者数（入場お客様数）、関係者のみの場合は関係者数を、見
込みで構いませんのでご記入下さい。

催物名及び団体名等を、機関誌やホームページで公開しても
よい場合、および一般のお客様等からお問合わせがあった場合に、公
開してもよい場合は「公開」に○を、関係者のみの催物等で外部に公
開しない場合は「非公開」に○をつけてください。

公開する場合、お客様からの問合せ先電話番号等もご記入ください。
情報解禁日が決まっている場合はあわせてこちらにご記入ください。

財団側で記入いたします。

申請をされる団体名（代表者名もご記入下さい）または個人名及び
所在地（住所）、電話番号をご記入下さい。
なお、利用料金等の請求先は申請者になります。

こちらからご連絡させていただく場合のご担当者名

（催物についてお分かりになる方）をご記入下さい。

申請者と同じ場合は「同上」で結構です。

なお、電話番号は日中に最も連絡が取れやすい番号をご記入下

さい。

入場料金が無料か有料かを選択して下さい。

１．無料の場合は、その催物等が営業、宣伝等を目的とする場合
であれば□にチェックを付けてください。

２．有料の場合は前売券及び当日券の最高額をご記入下さい。
（未定の場合は予定額をご記入下さい。）

この計画書を記入された日（提出日）をご記入ください。

財団側で記入いたします。

財団側で記入いたします。
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展示期間中のイベント開催の有無について○をして下さい。

「有」の場合は、イベント名や種類、日時等についてご記入下さい。


